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1. OSNOVNI PODACI O INFORMATORU

Informator o radu Visoke gradevinsko - geodetske Skole je jedinstven dokument koji
sadrzi sve relevantne podatke o Skoli i koji je izraden i objavljen na osnovu ¢lana 39. Zakona o
slobodom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije* broj
120/04, 54/07, 104/09 1 36/10) 1 Uputstva za izradu i objavljivanje informatora o radu drZzavnog
organa (,,Sluzbeni glasnik Republike Srbije* broj 68/2010).

Informator o radu aZurira se redovno a moze da sadrzi i dodatke. Svako moze da se
pouzda u tacnost i potpunost Informatora, sa danom poslednjeg azuriranja ili drugim datumom
koji je u Informatoru naznacen. KoriS¢enje podataka iz Informatora je slobodno, a pri kopiranju
delova teksta iz Informatora u dokument koji se objavljuje ili predstavlja drugim licima kao svoj,
navodi se izvor informacije.

Iformator se ne izraduje u tampanoj verziji a Skola ¢e ispuniti svoju obavezu iz ¢lana 39.
stav 2. Zakona da svakom =zainteresovanom omogu¢i uvid u informator, tako S$to ce
zainteresovanom licu omogu¢iti da pregleda elektronsku verziju u prostorijama Skole ili za tu
potrebu odstampati Informator ili delove Informatora za koje je lice zainteresovano uz naknadu
nuznih troSkova.

- lice odgovorno za tac¢nost i potpunost podataka koje sadrzi Informator: prof. dr
Aleksandra Kosti¢ - Milanovi¢;

- datum prvog objavljivanja Informatora: maj 2013. godine;

- datum poslednje izmene ili dopune Informatora: maj 2013. godine;

- veb adresa informatora: www.vggs.rs

- lice odgovorno za azuriranje Informatora: prof. dr Vule Aleksi¢



2. OSNOVNI PODACI O VISOKOJ GRAPEVINSKO - GEODETSKOJ SKOLI

NAZIV: Visoka gradevinsko - geodetska Skola strukovnih studija
OSNIVAC: Rpublika Srbija

ADRESA SEDISTA: Hajduk Stankova 2, 11000 Beograd

MATICNI BROJ: 17150570

PIB: 100005367

ZIRO RACUN: 840-1918660-31

TELEFON/FAKS: 011/24-22-178

VEB SAJT: www.vggs.rs

E - POSTA: vggs@sezampro.rs

UVERENIJE O AKREDITACUI: br. 612-00-1156/2006-04

DOZVOLA ZA RAD MINISTARSTVA PROSVETE: br. 612-00-580/207-04
BROJ REG. ULOSKA U PRIVREDOM SUDU U BEOGRADU: 5-541-00

2.1. Osnivanje i razvoj Visoke gradevinsko - geodetske Skole

Visoka gradevinsko-geodetska $kola je formirana 01.06.1996. godine, spajanjem tadasnje
Vise gradevinske Skole i Vise geodetske Skole iz Beograda, 1 od tada funkcionise kao jedinstvena
obrazovna institucija sa dva odseka: Gradevinski 1 Geodetski.

Visoka gradevinska Skola osnovana je u novembru mesecu 1976. godine, pod nazivom
OOUR Visa skola usmerenog obrazovanja gradevinske struke u okviru RO Gradevinski
obrazovni centar, sa jo$ tri OOUR-a: Arhitektonska tehnicka skola, Gradevinska tehnicka Skola 1
Gradevinska $kola, sa jedinstvenom kadrovskom i raCunovodstvenom sluzbom u okviru radne
zajednice zajednicke sluzbe. Skola je $kolovala kadrove koji su dobijali zvanje visi struéni radnik
i trajala je Cetiri semestra. Skola je po tom nastavnom planu i programu upisivala studente
zakljuéno sa Skolskom 1984/85 godinom. Skolske 1986/87 godine Skola postaje Visa
gradevinska Skola i dalje kao OOUR u okviru RO Gradevinski obrazovni centar, sve do 1991.
godine kada se Centar ukida i svaki OOUR postaje Radna organizacija. Skolovanje je trajalo
Cetiri semestra, s tim §to su po novom nastavnom planu i programu obrazovani kadrovi imali
zvanje inZenjer gradevinarstva. Skolske 1987/88 godine $kolovanje je prosireno na pet semestara
sa istim zvanjem i istim brojem predmeta. Od 1987-2005. godine ukupno je na ViSoj
gradevinskoj 1 Gradevinskom odseku Vise gradevinsko-geodetske Skole diplomirao 1431
student.

Visa geodetska Skola je ustanovljena Zakonom o osnivanju Vise geodetske skole (SI.
glasnik Narodne Republike Srbije br. 23/60) od 18.05.1960. godine, a studije su trajale 4
semestra. Skolske 1972/73. godine prelazi se na studije u trajanju od 5 semestara. Studije na
Visoj geodetskoj Skoli (do 1996. godine) 1 Geodetskom odseku ViSe gradevinsko-geodetske
Skole (posle 1996. godine) je do kraja 2005. godine sa uspehom zavrsilo 2805 studenata.
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Formiranjem Visoke gradevinsko-geodetske $kole stvoreni su institucionalni,
organizacioni, kadrovski i materijalni uslovi za ubrzano usavrSavanje nastavnih programa i
koris¢enje najsavremenije merne i raCunarske opreme u obrazovanju gradevinskih i geodetskih
stru¢njaka.

Prate¢i potrebe gradevinske i1 geodetske struke u nasoj zemlji, kao 1 globalne trendove u
obrazovanju (Bolonjska deklaracija), skola je izradila Studiju opravdanosti novog nastavnog
plana i programa ViSe gradevinsko-geodetske Skole u Beogradu u skladu sa Bolonjskom
deklaracijom za potrebe dobijanja saglasnosti Ministarstva prosvete i sporta Vlade Republike
Srbije, $to je ujedno i samovrednovanje za period 1996-2002. godina.

Ministarstvo je svojim reSenjem broj 022-05-128/2002-04 od 14.05.2002. godine dalo
saglasnost na predlozeni Nastavni plan 1 program Vise gradevinsko-geodetske skole u Beogradu,
i odobrilo trogodi$nje studije (6 semestara) na ovoj Skoli.

Osnivanjem Arhitektonskog smera, 2003. godine, ViSa gradevinsko-geodetska Skola je
zaokruzila proces obrazovanja stru¢njaka u tri inZenjerske oblasti koje su uzajamno povezane:
gradevinarstvu, arhitekturi 1 geodeziji.

2.2. Akreditacija

Visoka gradevinsko-geodetska Skola je uspesno sprovela postupak akreditacaje u skladu
sa Zakonom o visokom obrazovanju i ispunila sve kriterijume shodno Pravilniku o standardima 1
postupku za akreditaciju visokoSkolskih ustanova i studijskih programa (,,Sluzbeni glasnik RS”,
broj 106/06). Na osnovu toga Skola je dobila Uverenje o akreditaciji ustanove kao Visoka
gradevinsko - geodetska Skola strukovnih studija, i uverenja o akreditaciju tri studijska programa
osnovnih studija: Gradevinsko inZenjerstvo, Arhitektura i Geodezija - geomatika (odluka
Komisije za akreditaciju i proveru kvaliteta br. 612-00-1205/2006-04 od 30.04.2007. godine).
Ministarstvo Prosvete Republike Srbije je na osnovu ovog pozitivnog misljenja Komisije za
akreditaciju i proveru kvaliteta izdalo Dozvolu za rad Visoke gradevinsko - geodetske Skole
strukovnih studija (broj: 612-00-580/2007-04 od 12.07.2007. godine).

Visoka gradevinsko - geodetska skola permanentno sprovodi sve neophodne aktivnosti na
daljem poboljSanju kvaliteta nastavnog procesa, prostornih resursa i materijalno-tehnickog
obezbedenja $to je 1 potvrdeno kroz proces reakreditacije.



3. ORGANIZACIONA STRUKTURA

3.1.

- Organizaciona struktura:

Sematski prikaz organizacione strukture:

‘ BUCOKA T'PABEBHUHCKO - TEOJETCKA HIKOJIA CTPYKOBHUX CTY INJA ‘
VCTPAXKUBAUKO - PA3BOJHU ‘ HACTABHO - HAYYHE JEJIMHUIE ‘ ‘ BUBJIMOTEKA ‘ CEKPETAPHUJAT
LIEHTAP
‘ ‘ Cryxba 3a
‘ T'PABEBHHCKH OJICEK ‘ | TEOJETCKU OJICEK ‘ [paBHe U
ommTe
‘ ‘ IIOCIIOBE
| TABOPATOPHIE | ‘ KATEJIPE ‘ | KATEJTPE ‘ | JIABOPATOPHIE |
CtyneHTCcKa
cy>k0a
JlabopaTopuja Karempa 3a Katenpa 3a MeTponomika
33 HCIIHTHBAKE [—| rpaljeBuncke | — | reomesnjy u naboparopuja DUHAHCH]CKO -
MaTepujata KOHCTPYKIIHje reounpopMarHje —— MaTepijanHa
ciyx0a
Pagynapcka
Pauynapcka | | Karempasza | | nmabGopaTopHja | | Texumuxa
mabopaTopHja APXUTEKTYPY ciyx6a
Karenpa 3a
OpTaHM3aITH]y
U TEXHOIOTH]Y
rpahjema
Karenpa 3a maTemaruky
H PauyHAPCTBO
- Organi skole:
CABET HACTABHO BERE
JIMPEKTOP
3AMEHHK
JTMPEKTOPA
CEKPETAP ‘ | CTYJIEHTCKY TIAPJIAMEHT |
\
ED TIED | CTYIEHT IIPOJIEKAH |
TIOMORHHUK TEOJNETCKOI'| |I'PABEBHHCKOI'| | TOMORHHUK
JIMPEKTOPA 3A | | OICEKA OJICEKA JIMPEKTOPA 3A
HACTABY - HACTABY -
T'PABEBHHCKN I'EONETCKH
OJICEK OJICEK




3.2. Narativni prikaz organizacione strukture:

3.2.1. Savet Skole:

Savet Skole je organ upravljanja Skole predviden Zakonom o visokom obrazovanju (¢lan
51) i Statutom Skole (¢lanovi 18-23). Savet Skole ima 17 ¢lanova, od kojih 11 biraju zaposleni u
Skoli, tri ¢lana imenuje osniva¢ i tri ¢lana bira Studentski parlament Skole. Rad Saveta Skole
regulisan je Poslovnikom. Radom Saveta rukovodi predsednik.

Savet Skole:

- donosi Statut Skole,

- donosi finansijski plan, usvaja izvestaje o poslovanju i godi$nji obra¢un Skole,

- odlucuje o koris¢enju sredstava Skole za investicije,

- donosi godisnji program rad Skole,

- donosi odluku o obrazovanju unutrasnjih organizacionih jedinica, na predlog

Nastavnog veéa Skole,

- bira i razre3ava direktora Skole i zamenika direktora Skole

- bira predsednika i zamenika predsednika Saveta,

- daje saglasnost na raspodelu finansijskih sredstava,

- donosi odluku o visini §kolarine na predlog direktora Skole,

- nacin rada i odlucivanja Saveta je regulisan Pravilnikom o radu koji donosi Savet,

Clanovi saveta:

prof.dr Goran Cirovié, dipl.grad.inZ. - predsednik,

dr Cedomir Cvijovié, dipl.geod.inZ. - podpredsednik,

Slobodan Zrili¢, dipl.grad.inz., direktor Gradskog zavoda za veStaCenja
Popovi¢ Dragan, dipl.grad.inZ., rukovodilac projekta, ,,Altine Bau Gmbh*
Momir Andesili¢, prof matematike, direktor Gradevinske Skole iz Beograda
dr Snezana Mitrovi¢ dipl.grad.inZz.

dr Slavoljub Tomi¢ dipl.geod.inz.,

mr Marina Nikoli¢-Topalovi¢ dipl.arh.inz.

spec. Zora Aleksi¢ dipl.mat.

Zoran Zivkovi¢ dipl.arh.inZ.

Purica Radovancev dipl.pravnik

Mirjana Kolundzi¢, referent za stud.pitanja

Marija Vucak, Sef racunovodstva

Mijat Masi¢, domar

Ivan Rajkovi¢ — student

Denis Koc¢an — student

Natasa Damljanovi¢ — student



3.2.2. Direktor Skole

Direktor Skole je organ poslovodenja. Predstavlja i zastupa Skolu i odgovoran je za
zakonitost rada Skole. Izbor direktora vr§i Savet Skole. Izbor, nadleZnost i trajanje mandata
uredeno je Statutom Skole (¢lanovi 24 - 31).

Nadleznosti Direktora Skole:

organizuje ostvarivanje nastavnog plana i programa i rukovodi celokupnim procesom
rada i poslovanja,

priprema, saziva 1 predsedava sednicama Nastavnog veca,

predlaze Savetu godisnji program rada Skole, poslovnu politiku i mere za njeno
sprovodenje,

podnosi godisnji izvestaj Savetu Skole o svom radu i o radu Skole,

predlaze Savetu Skole finansijski plan i koris¢enje sredstava Skole za investicije,
obezbeduje namensko koris¢enje sredstava koje Skola sti¢e od Republike Srbije za
ostvarivanje programa u okviru svoje delatnosti i naredbodavac je za izvrSenje
finansijskog plana Skole,

izvr$ava odluke i zaklju¢ke Saveta i stara se o primeni opstih akata Skole,

odgovoran je za radnu disciplinu i izvrSavanje programa rada,

odgovoran je za taénost podataka koje Skola dostavlja nadleZnim organima, kao i za
blagovremenost dostavljanja istih,

imenuje pomoc¢nike direktora za nastavu, Sefove odseka i1 rukovodioce studijskih
programa, $efove katedri, sekretara Skole, $efa Istrazivacko razvojnog centra
potpisuje diplome 1 dodatak diplome,

donosi Pravilnik o sistematizaciji poslova,

predlaze zamenika direktora,

organizuje postupak redovnog ocenjivanja nastavnika i saradnika,

odreduje c¢lanove komisija i drugih pomoénih organa za razradu pitanja iz svog
delokruga,

odlucuje o zasnivanju radnog odnosa i rasporedivanju zaposlenih na odredene
poslove i zadatke u Skoli

Direktor Skole je prof. dr Aleksandra Kosti¢ - Milanovi¢, dipl. grad. inZz. Kontakt:
011/24-22-178, vggs(@sezampro.rs

3.2.3. Zamenik direktora Skole

Zamenika direktora Skole bira Savet Skole na predlog Direktora. Nadleznost zamenika
direktora $kole i pomoénika direktora regulisani su Statutom Skole (&lanovi 32-34). Zamenik
direktora, moze zamenjivati direktora u njegovoj odsutnosti, ako ga direktor za to ovlasti. Za
svoj rad je odgovoran direktoru Skole

Zamenik direktora obavlja sledeée poslove:

stara se o obezbedivanju finansijskih sredstava za rad Skole, obradunu i isplati zarada
1 drugih primanja zaposlenih
vr$i nadzor nad primenom opstih akata u ostvarivanju prava zaposlenih na zarade,
nadoknade i ostala primanja
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ucestvuje u izradi i primeni finansijskog plana i preduzima mere za njegovo izvrsenje,
rebalans 1 sl.

vr$i nadzor nad upotrebom finansijskih sredstava za investiciono i tekuc¢e odrzavanje
zgrade

obezbeduje da sredstva rada i druga imovina budu svake godine osigurani i da budu
isplacene poreske 1 druge obaveze

kontroliSe primenu postojec¢ih ugovora o uplati rezijskih i drugih troskova od strane
pravnih 1 fizickih lica

neposredno saraduje sa nadleZnim ministarstvima i drugim ustanovama od kojih se
sti¢u sredstva

stara se o obezbedivanju sredstava za izdavacku delatnost Skole

stara se o primeni finansijskih propisa i finansijsko-materijalnom poslovanju 1
kontrolise celokupno finansijsko-materijalno poslovanje

podnosi izvestaj o finansijsko-materijalnom poslovanju

vrsi 1 druge poslove koje direktor na njega prenese

Zamenik direktora Skole je prof. dr Vule Aleksié, dipl. mat.
Kontakt: 011/24-22-178, vggs@sezampro.rs

3.2.4. Sef odseka

Sefove odseka imenuje direktor Skole. Sefovi odseka organizuju i obavljaju poslove na
osnovu ovla$éenja koja im daje direktor. Skola ima dva odseka i to Gradevinski i Geodetski.
Sef odseka obavlja sledeée poslove:

organizuje i uskladuje izvrSavanje nastavnih planova i programa (predavanja, vezbe,
kolokvijumi, seminari, konsultacije, mentorski rad, ispiti i dr.)

odgovara za primenu rasporeda pokrivenosti svih nastavnih aktivnosti odgovaraju¢im
nastavnic¢kim i saradnickim kadrom

vrs$i nadzor nad ostvarivanjem prava studenata (upis u prvu i naredne godine studija,
primena odgovarajuceg nastavnog plana i programa, studentski standard i dr.)

prati uspesnost studiranja i organizuje rad na izradi potrebnih analiza uspeha
studenata i predlaze mere za smanjenje vremena studiranja

organizuje promotivna predavanja za buduce studente i ostvaruje saradnju sa
profesorima srednjih Skola

prati rad izdavaCke delatnosti u smislu obezbedivanja udZbenicke literature za
studente

Sef Gradevinskog odseka je prof. dr Vule Aleksi¢, dipl.mat.
Kontakt: 011/24-22-178, vegs(@sezampro.rs

Sef Geodetskog odseka je prof. dr Miroslav Maréeta, dipl. inZ. geod.
Kontakt: 011/ 2411 885, geod@sezampro.rs
3.2.5. Pomo¢nik direktora za nastavu
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Pomocénika direktora imenuje direktor Skole. Skola ima dva pomoénika za nastavu koji

organizuju i obavljaju poslove na osnovu ovlas¢enja koja im daje direktor. Pomo¢nik direktora
moze zamenjivati direktora u njegovoj odsutnosti, ako ga direktor za to ovlasti. Za svoj rad,
pomoc¢nici odgovaraju Direktoru.

3.2.6.

Pomoc¢nik direktora obavlja sledece poslove:

- ucestvuje u izradi godiSnjeg programa rada i preduzima mere za njihovo izvrSenje
u kom smislu koordinira rad Katedri

- podnosi izvestaj o izvrSenju nastavnog plana i programa direktoru

- prati sprovodenje postupka izbora nastavnika i saradnika i vr$i nadzor nad radom
ispitnih komisija pri polaganju stru¢nih ispita

- vrsi i druge poslove koje direktor na njega prenese

Pomo¢nik direktora za nastavu Geodetskog odseka je prof. dr Miroljub Milivojcevié, dipl
fiz, mr mat.
Kontakt: 011/ 2411 885, geod@sezampro.rs

Pomoc¢nik direktora za nastavu Gradevinskog odseka je prof. dr Marko Mirkovié, dipl.
fiz.
Kontakt: 011/24-22-178, vegs(@sezampro.rs

Nastavno veée

Nastavno vece je strucni organ Skole koji Cine nastavnici 1 saradnici. Direktor je

predsednik Nastavnog veca po funkciji.

Pri raspravljanju, odnosno odluc¢ivanju o pitanjima koja se odnose na osiguranje kvaliteta

nastave, reformu studijskih programa, analizu efikasnosti studiranja i utvrdivanje broja ESPB
bodova, u radu Nastavnog veca ucestvuju predstavnici studenata koje bira Studentski parlament.
Broj predstavnika studenata ne moze biti ve¢i od 20% ukupnog broja ¢lanova Nastavnog veca.
Mandat predstavnika studenata iz stava 4. ovog ¢lana pocinje da teCe 1. oktobra i traje jednu
godinu. U ukupan broj ¢lanova Nastavnog veca ne ubrajaju se nastavnici kojima miruju prava i
obaveze u skladu sa zakonom i ovim Statutom.

NadleZnosti Nastavnog veéa Skole:

- utvrduje predlog Statuta Skole,

- donosi poslovnik o svom radu,

- utvrduje predlog studijskih programa za sve vrste i nivoe studija i odreduje pravila
studija koje se izvode u Skoli,

- donosi opsti akt o uslovima, nacinu i1 postupku realizacije programa obrazovanja
tokom c¢itavog Zivota, kao i drugih programa stru¢nog usavrsavanja,

- ureduje uslove, nacin upisa 1 broj kandidata na odobrene, odnosno akreditovane
studijske programe i utvrduje merila za visinu Skolarine,

- daje predlog uzih nauc¢nih oblasti,

- utvrduje zajedno sa direktorom, jedinstvenu politiku ¢iji je cilj stalno unapredenje
kvaliteta nastave i usavrSavanje naucno-istrazivackog rada,
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3.2.7.

stara se o standardima nastave, teorijskih i prakticnih vezbi, unapredenju kvaliteta
nastave 1 efikasnosti studiranja, analizira uspeh studenata i predlaze mere za
poboljsanje istog,

podnosi zahtev za proveru ispunjenja obaveza Skole u pogledu kvaliteta studijskih
programa, nastave i uslova rada,

donosi opsti akt o kriterijumima i uslovima prenoSenja ESPB bodova,

predlaze priznavanje visokoSkolske isprave ste¢ene u inostranstvu,

ssprovodi postupak za izbor u nau¢na zvanja,

bira ¢lanove Saveta Skole iz reda zaposlenih u nastavi,

donosi odluke o angaZovanju nastavnika za izvodenje nastave za svaku Skolsku
godinu,

odlucuje o angazovanju domacih i stranih nau¢nika radi uceSc¢a u pojedinim oblastima
nastavnih aktivnosti (gostujuéi profesor, profesor po pozivu),

odobrava 1 daje saglasnost za radno angazovanje Clanova Nastavnog veca van
matiéne Skole u skladu sa zakonom,

donosi opste akte Skole u skladu sa zakonom, drugim propisima i Statutom,

formira komisije za pitanja iz svoje nadleznosti,

Studentski parlament Skole

Studentski parlament Skole je organ preko kojeg studenti ostvaruju svoja prava i §tite

svoje interese u Skoli. Studentski parlament Skole biraju neposredno, tajnim glasanjem, svi
studenti upisani na studije u $kolskoj godini u kojoj se bira Studentski parlament. Skola
posebnim Pravilnikom bliZe ureduje nagin izbora i broj ¢lanova studentskog parlamenta Skole.
Mandat &lanova studentskog parlamenta Skole traje godinu dana.

Nadleznost studentskog parlamenta:

bira i razreSava predsednika i podpredsednika Studentskog parlamenta,

donosi opsta akta o svom radu,

bira i razre$ava predstavnike studenata u organima i telima Skole,

bira i razreSava studenta prodekana,

donosi plan i program aktivnosti Studentskog parlamenta,

razmatra pitanja i sprovodi aktivnosti u vezi sa obezbedenjem i ocenom kvaliteta
nastave, reformom studijskih programa, analizom efikasnosti studiranja,
unapredivanjem broja ESPB bodova, unapredenjem mobilnosti studenata, zaStitom
prava studenata studenata i unapredenjem studentskog standarda,

organizuje 1 sprovodi program vannastavnih aktivnosti studenata,

uéestvuje u postupku samovrednovanja Skole,

ostvaruje studentsku meduskolsku i medunarodnu saradnju,

bira i razreSava predstavnike studenata u organima i telima drugih ustanova,
udruZenja i organizacija u kojima su zastupljeni predstavnici studenata Skole,
usvaja godisnji izvestaj o radu studenta prodekana,

usvaja finansijski plan i izvestaj o finansijskom poslovanju Studentskog parlamenta,
usvaja godisnji izvestaj o radu koji podnosi predsednik Studentskog parlamenta,

Predsednik studentskog parlamenta: Nikola Mladenovié¢
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Podpredsednik studentskog parlamenta: Nevena Simi¢
Student prodekan: Danijela Cajié
Predsednik sportskog saveza: Slavko Grbi¢, Ivan Stankovi¢

Kontakt: 011/2402-786, studentskiparlament@vggs.rs

3.3. Organizacija Skole

Visoka gradevinsko - geodetska Skola strukovnih studija svoju delatnost obavlja u dva
odseka:

1) Gradevinski odsek, Hajduk Stankova 2, Beograd
2) Geodetski odsek, Milana Rakic¢a 42, Beograd

Delatnost Skole se odvija i u oviru organizacionih jedinica i to:

- katedre

- Sekretarijat Skole sa struénim sluzbama
- biblioteka

- izdavacki sektor

- racCunarske laboratorije

- metroloska laboratorija

- istrazivacko - razvojni centar

3.3.1. Katedre

Katedre se osnivaju kao jedinice u funkciji nastavnog rada za jednu ili viSe srodnih uzih
naucnih oblasti. Katedre organizuju izvodenje teorijske i prakti¢ne nastave na svim vrstama i
nivoima studija i obavljaju i ostale aktivnosti iz delatnosti Skole.

Katedrom rukovodi $ef katedre kojeg imenuje direktor Skole. Sef katedre obavlja sledeée
poslove:

- koordinira aktivnosti na unapredenju istrazivacko-razvojne delatnosti Katedre

- organizuje rad na stru¢nim i drugim projektima poverenim Katedri

- obezbeduje organizovanje seminara i stru¢ne timove za konkretne projekte

- stara se o razvoju, poboljSanju i osavremenjivanju nastavnih planova i programa

- planira 1 usmerava sve kratkoro¢ne i dugorocne aktivnosti u cilju obezbedivanja

odgovarajuceg nastavnickog i saradni¢kog kadra za postojece nastavne predmete

- inicira postupak za izbor (i ponovni izbor) nastavnika i saradnika

- zastupa i predstavlja Katedru
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priprema sazivanje i vodi sednice Katedre

priprema predlog pitanja za razmatranje na veéu i drugim organima Skole

obavlja i druge poslove po nalogu direktora i pomoc¢nika direktora, kojima je
odgovoran za svoj rad

U Skoli postoje sledeée katedre:

katedra za matematiku i raCunarstvo

Sef katedre: prof. dr Vule Aleksi¢, dipl.mat.
katedra za organizaciju i tehnologiju gradenja

Sef katedre: prof. dr Goran Cirovié, dipl.grad.inz.
katedra za gradevinske konstrukcije

Sef katedre: prof. dr Aleksandra Kosti¢ - Milanovi¢
katedra za geodeziju i geoinformacije

Sef katedre: prof. dr Miroslav Marceta

katedra za arhitekturu

Sef katedre: prof. dr Katarina Jevti¢ - Novakovi¢

3.3.2. Sekretarijat

Sekretarijat preko stru¢nih sluzbi obavlja administrativne, finasijsko-materijalne 1
tehnicke poslove vezane za realizaciju nastave, rada uprave 1 organa Skole, kao i poslove tekuceg
odrzavanja zgrade. Radom Sekretarijata rukovodi sekretar Skole. Skretar Skole rukovodi i radom

biblioteke.

U sastavu Sekretarijata su:

- sluzba za pravno-administrativne i opSte poslove,
- sluzba za studentske poslove,

- sluzba za finansijsko-materijalne poslove i

- tehnicka sluzba

Kontakt: 011/24-22-178, vegs(@sezampro.rs

3.3.3. Biblioteka

Biblioteka je organizaciona jedinica Skole koja je osnovana kada i Skola, a zvani¢no je
upisana u registar Univerzitetske biblioteke ,,Svetozar Markovi¢* Univerziteta u Beogradu 2002.
godine, kada postaje sastavni deo mreZe visokoskolskih biblioteka Republike Srbije. Biblioteka
radi u dve smene a preko 3500 biblioteckih jedinica je studentima dostupno preko cele godine.

Bibliotekar: Danijela Dordevié¢

cey e

Kontakt: 011/24-22-178, vegs(@sezampro.rs

3.3.4. Izdavacka delatnost
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Skola organizuje sopstvenu izdavacku delatnost i podsti¢e nastavnike da pisu udzbenike i

pripremaju ostale materijale. [zdavacka delatnost uredena je Pravilnikom o izdavackoj delatnosti.

3.3.5.

Racunarske laboratorije

Racunarske laboratorije su u funkciji nastavnih i istrazivackih aktivnosti Skole. Radom

laboratorije rukovodi Sef radunarske laboratorije kojeg imenuje direktor Skole. Za svoj rad

odgovoran je direktoru Skole.

3.3.6.

Poslovi koje obavlja Sef racunarske laboratorije:

- odreduje vidove rada u laboratoriji u toku tekuce skolske godine,

- definiSe pravila ponaSanja u laboratoriji za svaki vid koriS¢enja laboratorije,

- pravi raspored koriS¢enja laboratorije

- prati 1 kontroliSe koriS¢enje laboratorije i na bazi toga predlaze direktoru poboljSanje
u sinhronizaciji i racionalnijem iskori$¢enju laboratorije,

- usmerava i kontroliSe rad programera u racunarskoj laboratoriji,

- predlaze direktoru popravku postojece hardverske opreme kao i osavre-menjivanje
laboratorije kroz:

- nadzire cirkulaciju knjiga i ¢asopisa (iz oblasti racunarske tehnike), koji su u sastavu
raCunarske laboratorije.

Sef ra¢unarske laboratorije je Marko Vukovié.
Kontakt: 011/24-22-178, vegs(@sezampro.rs

MetroloSka laboratorija

Akreditovana MetroloSka laboratorija za etaloniranje merila duzine i ugla u geodeziji 02-

043, radi u okviru Geodetskog odseka od 2011. godine. Laboratorija je u mogucnosti da svojim
buducim korisnicima etalonira i izda uverenje o etaloniranju za:

3.3.7.

1) merila duzine: daljinomer, sistem za globalno pozicioniranje (GPS), nivelir,
nivelmanska letva;
2) merila ugla: teodolit

Tehnicki rukovodilac laboratorije: prof. dr Zoran Milosavljevié, dipl. geod. inZ.
Kontakt: 011/2411-885, ml.vggs@gmail.com

Istrazivacko - razvojni centar

Istrazivatko - razvojni centar obavlja poslove saradnje sa privrednim i1 drugim

organizacijama u reSavanju stru¢nih problema.
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3.4. Broj zaposlenih u Skoli

Broj nastavnog 1 vannastavnog osoblja u toku semestra ili Skolske godine zavisi od
obaveza koje proisticu iz nastavnog plana i programa, normativa 1 standarda rada, broja
obrazovnih grupa, broja studenata, vrste i1 sloZzenosti poslova, planiranog gubitka radnih sati zbog
bolovanja, plac¢enog i neplacenog odsustva, obima istraZivacko-razvojnog rada i dr. Odluku o

poveéanju ili smanjenju broja izvrilaca donosi direktor Skole.

Sistematizacijom radnih mesta odreduje se stalni sadrzaj poslova kao trajna aktivnost
kojom se izvrsilac bavi, u skladu sa prirodom i organizacijom nastavne, stru¢ne i pratece

delatnosti.

U Skoli je ukupno zaposleno 61 lice od toga 38 kao nastavno osoblje a 23 kao

nenastavno.

Tabelarni prikaz ukupnog broja zaposlenih po stru¢noj spremi:

STRUCNA SPREMA BROJ
Visoka Skolska sprema — doktorat 19
Visoka Skolska sprema — magistratura 9
Visoka Skolska sprema — specijalizacija 1
Visoka skolska sprema 13
Visa Skolska sprema 3
Srednja Skolska sprema 6
VKV radnik 2
KV radnik 1
NSS 7
Ukupno: 61

4. OPIS FUNKCIJA STARESINA
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Pregled nadleznosti i opis funkcija organa Skole dat je u odeljku 3 Informatora, a
nadleZnosti svih organa u Skoli detaljno su regulisane Statutom Skole koji je dostupan na sajtu
Skole (Www.vggs.rs).

5. OPIS PRAVILA U VEZI SA JAVNOSCU RADA

Rad Skole je javan. Pravila u vezi sa javno$¢u rada sadrzana su u Statutu Skole. Javnost
rada Skola ostvaruje:

saopStenjima, izjavama 1 intervjuima direktora, predsednika Saveta, zamenika
direktora, pomo¢nika direktora i sekretara,

oglasavanjem na internet stranicama Skole, opstih akata, organizacione strukture i
imena ¢lanova organa, tela, planova i programa rada,

izdavanjem redovnih i posebnih publikacija,

postupanjem u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja.

Skola ¢e uskratiti davanje podataka javnosti ukoliko su ti podaci poslovna tajna.

Poslovnom tajnom smatraju se podaci zbog ¢ijeg bi saopstavanja ili davanja na uvid
neovla$éenom licu mogle nastupiti $tetne posledice za poslovni interes i ugled Skole, odnosno
interes i ugled zaposlenih i studenata. Poslovnom tajnom smatraju se podaci:

koje direktor proglasi poslovnom tajnom u skladu sa opstim aktom,

koji se odnose na nacin i mere postupanja u slucaju vanrednih okolnosti,

koje kao poslovnu tajnu Skola sazna od drugih pravnih lica ili preduzetnika,

koji se odnose na poslove koje Skola obavlja za potrebe drugih pravnih lica ili
preduzetnika, ako su zasti¢eni odgovarajué¢im stepenom tajnosti,

koje sadrze ponude za javni konkurs, do objavljivanja rezultata konkursa.

subjektima koji za to imaju pravni interes.

Podaci od znacaja za javnost rada:

poreski identifikacioni broj (PIB): 100005367,
radno vreme Skole: nastavne aktivnosti se odvijaju po utvrdenom rasporedu a zgrada
je otvorena od 07:00 - 19:00. Stru¢ne sluzbe rade od 08:00 - 15:00, a studentska
sluzba radi sa studentima od 11:00 - 14:00;
adresa/telefon: - Gradevinski odsek: Hajduk Stankova 2, 011/24-22-178;

- Geodetski odsek: MilanaRakica 42, 011/24-11-885;
e - poSta: vggs@sezampro.rs;
lice ovlaséeno za postupanje po zahtevima za pristup informacijama: sekretar Skole,
011/24-22-178, vggs@sezampro.rs;
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- lica ovla$¢ena za saradnju sa novinarima i javnim glasilima: direktor Skole, 011/24-
22-178, vggs(@sezampro.rs;

- Skola ne izdaje identifikaciona obeleZja (novinarske akreditacije i sl.) za pracenje
rada Skole;

- Skola ima pristupne rampe za lica sa invaliditetom na Geodetskom odseku, dok je na
Gradevinskom odseku ugradnja takvih rampi u planu;

- rad sednica Skole je javan, a raspored odrzavanja sednica je istaknut na oglasnim
tablama Skole. Zainteresovana lica mogu podneti zahtev za prisustvo sednici u
sekretarijatu Skole osim ako je sednica ili deo sednice zatvoren za javnost;

- u Skoli je dozvoljeno audio i video snimanje samo uz predhodnu najavu i dozvolu
Direktora ili lica koje on ovlasti;

- Skola nema autentiéna tumadenja, struéna misljenja i pravne stavove u vezi sa
prpisima, pravilima i odlukama u vezi sa javnos¢u rada;

6. SPISAK NAJCESCE TRAZENIH INFORMACIJA OD JAVNOG ZNACAJA

Od Skole se najéesée traze informacije u vezi sa upisom na studijske programe koje
Skola organizuje (osnovne strukovne studije, specijalisticke strukovne studije), uslovima za
prelazak sa drugih visokoskolskih ustanova, podacima o akreditaciji Skole, visini $kolarine i
ostalih troskova za usluge koje Skola pruza. Pravna lica najéesce traze proveru verodostojnosti
diplome ste¢ene u Skoli za svoje zaposlene.

Zainteresovana lica navedene informacije uglavnom traze telefonom, elektronskom
postom ili li¢no u prostorijama Skole. Provera verodostojnosti diplome trazi se isklju¢ivo u formi
pismenog zahteva koji se podnosi sekretarijatu Skole na koji se odgovara u najkra¢éem moguéem
roku.

Skoli su u proteklim godinama podneta i dva zahteva za pristup informacijama od javnog
znacaja na koja je odgovoreno. Zahtevi su se odnosili na udzbenike ¢iji su autori predavaci u
Skoli i proseénu ocenu iz srednje §kole novoupisanih studenata za proteklih nekoliko godina.

Skola odgovara na sve zahteve preko svojih stru¢nih sluzbi. Sve najece traZene
informacije u vezi sa radom Skole moguée je pronaéi na sajtu Skole (Www.vggs.rs).

7. OPIS NADLEZNOSTIL, OVLASCENJA I OBAVEZA

Nadleznosti, ovlagéenja i obaveze Skole utvrdene su Zakonom o visokom obrazovanju
(,,Sluzbeni glasnik RS* br. 76/2005, 100/2007,/ 98/2008, 44/2010, 93/2012). Osnovna delatnost
Visoke gradevinsko - geodetske Skole je visoko obrazovanje.

Delatnost Skole odvija se kroz: ostvarivanje planova i programa nastave u gradevinskoj,
geodetskoj 1 arhitektonskoj struci, saradnji sa nau¢nim i obrazovnim organizacijama u cilju
unapredenja nastave 1 ostvarivanja Sto boljih rezultata i spremanja kadrova, organizovanje
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seminara, ostvarivanje programa stru¢nog usavrSavanja u struci, obavljanje pomoc¢no-tehnickih
poslova koji neposredno doprinose ostvarivanju planova i programa nastave. Svoju osnovnu
delatnost Skola sprovodi kroz studijske programe na osnovnim i specijalistickim strukovnim
studijama.

Skola je akreditovana za sledeée studijske programe:

- na osnovnim strukovnim studijama:
1) gradevinsko inZenjerstvo
2) arhitektura
3) geodezija - geomatika

- na specijalistickim strukovnim studijama:
1) menadZzment u gracevinarstvu,
2) urbana rekonstrukcija,
3) katastar nepokretnosti i katastar vodova
4) procena nepokretnosti
5) racunarski programi u gradevinarstvu i arhitekturi
6) primenjena geodezija

Pored navedenih, delatnosti Skole su i:

- izdavanje knjiga, broSura, ¢asopisa i slicnih periodi¢nih izdanja;

- istrazivanje i1 eksperimentalni razvoj u prirodno - matematickim naukama, tehnicko -
tehnoloskim naukama, multidisciplinarnim naukama;

- prostorno planiranje;

- projektovanje gradevinskih i drugih objekata;

- inzenjering;

- ostale arhitektonske i inzenjerske aktivnosti i tehni¢i saveti;

8. OPIS POSTUPANJA U OKVIRU NADLEZNOSTI, OVLASCENJA I OBAVEZA
Skola, kao akreditovana visokoskolska ustanova, postupa u okviru nadleznosti i

ovlas¢enja koja proizilaze iz Zakona o visokom obrazovanju i drugih relevantnih zakona 1
propisa koji su navedeni u odeljku 9 Informatora.

9. NAVODENJE PROPISA
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9.1.

9.1.1.

Propisi Republike Srbije
Zakoni

Ustav RS (,,SI. glasnik RS* br. 98/06),

Zakon o visokom obrazovanju (,,S1. glasnik RS* br. 76/05,... 93/2012),

Zakon o radu (,,S1. glasnik RS* br. 24/05, 61/05, 54/09, 32/13),

Zakon o bezbednosti 1 zdravlju na radu (,,S1. glasnik RS br. 101/05),

Zakon o penzijskom 1 invalidskom osiguranju (,,Sl. glasnik RS* br. 34/03,... 93/12),
Zakon o opStem upravnom postupku (,,S1. glasnik RS* br. 33/97, 31/01, 30/10)

Zakon o javnim sluzbama (,,S1. glasnik RS* br. 42/91,... 83/05),

Zakon o pecatu drzavnih i1 drugih organa (,,S1. glasnik RS“ br. 101/07),

Zakon o izgledu 1 upotrebi grba, zastave i himne Republike Srbije (,,S1. glasnik RS* br.
36/09)

Zakon o sluzbenoj upotrebi jezika i pisama (,,Sl. glasnik RS* br. 45/91,... 30/10),

Zakon o drzavnim 1 drugim praznicima u Republici Srbiji (,,S1. glasnik RS* br. 43/01,
101/07, 92/2011),

Zakon o platama u drZzavnim organima i javnim sluzbama (,,SI. glasnik RS* br. 34/01,
62/06 — dr. Zakon i 63/06 1 116/08 — ispr. dr. Zakona, 92/11, 99/11),

Zakon o javnim nabavkama (,,S1. glasnik RS br. 124/12),

Zakon o budzetu Republike Srbije (,,SI. glasnik RS br. 101/11, 93/12),

Zakon o budzetskom sistemu (,,SI. glasnik RS*, br. 54/09,... 93/12),

Zakon o obligacionim odnosima (,,SI. list SFRJ* br. 29/78, 39/85, 45/89 - odluka USJ i
57/89, "SI. list SRJ", brr. 31/93 1 "Sl. list SCG", br. 1/2003 — Ustavna povelja),

Zakon o autorskom i srodnim pravima (,,SI. glasnik RS br. 104/09, 99/11),

Zakon o zdravstvenoj zastiti (,,S1. glasnik RS* br. 107/05,... 57/11),

Zakon o zdravstvenom osiguranju (,,Sl. glasnik RS* br. 107/05 1 109/05, 57/11),

Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji i zaposljavanju osoba sa invaliditetom (,,S1. glasnik
RS* br. 36/09),

Zakon o spreCavanju zlostavljanja na radu (,,S1. glasnik RS* br. 36/10),

Zakon o zastiti stanovniStva od izlozenosti duvanskom dimu (,,Sl. glasnik RS* br.
30/10),

Zakon o zastiti od pozara (,,S1. glasnik RS* br. 111/09),

Zakon o zabrani diskriminacije (,,S1. glasnik RS* br. 22/09)

Zakon o udZbenicima i drugim nastavnim sredstvima (,,S1. glasnik RS* br. 72/09),

Zakon o bibliotecko - informacionoj delatnosti (,,SI. glasnik RS* br. 52/11)

Zakon o javnoj svojini (,,S1. glasnik RS*, br. 72/11),

Zakon o fiskalnim kasama (,,S1. glasnik RS* br. 135/04, 93/12),

Zakon o u¢enickom i studentskom standardu (,,S1. glasnik RS* br. 18/10),
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9.2.

Zakon o ravnopravnosti polova (,,S1. glasnik RS* br. 104/09),

Zakon o Agenciji za borbu protiv korupcije (,,SI. glasnik RS* br. 97/08... 66/11),

Zakon o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja (,,Sl. glasnik RS* br.
120/2004, 54/2007, 104/2009 i 36/2010

. Podzakonska akta

Uredba o koeficijentima za obracun i isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama (,,SI.
glasnik RS* br. 44/01, 15/...100/11, 11/12),

Uredba o budzetskom ra¢unovodstvu (,,S1. glasnik RS, br. 125/03 1 12/06),

Uredba o odredivanju delatnosti kod ¢ije obavljanja ne postoji obaveza evidentiranja
prometa preko fiksalne kase (,,S1. glasnik RS*“ br. 61/10, 101/10, 94/11),

Posebni kolektivni ugovor za visoko obrazovanje (,,S1. glasnik RS* br. 12/09, 9/12 -
sporazum),

Pravilnik o sadrzaju javnih isprava koje izdaje visokoskolska ustanova (,,S1. glasnik RS*
br. 40/09, 69/11),

Pravilnik o registru visokoskolskih ustanova, studijskih programa, nastavnika, saradnika 1
ostalih zaposlenih (,,S1. glasnik RS br. 21/06),

Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja evidencije koju vodi visokoskolska ustanova (,,SI.
glasnik RS* br. 21/06),

Pravilnik o sadrzaju dozvole za rad (,,S1. glasnik RS* br. 21/06),

Pravilnik o standardima i postupku za spoljasnju proveru kvaliteta visokoSkolske
ustanove (,,S1. glasnik RS br. 106/06, 73/11),

Pravilnik o standardima za samovrednovanje i ocenjivanje kvaliteta visokoskolskih
ustanova (,,S1. glasnik RS* br.106/06),

Pravilnik o standardima i postupku za akreditaciju visokoskolskih ustanova i studijskih
programa (,,S1. glasnik RS br. 106/06, 112/08, 70/11),

Preporuke Nacionalnog saveta o blizim uslovima za izbor u zvanja nastavnika,
Nacionalni savet za visoko obrazovanje, 4.maj 2007., (,,SI. glasnik RS* br. 30/07),
Pravilnik o listi stru¢nih, akademskih i nau¢nih naziva (,,Sl. glasnik RS* br. 30/07,
112/08, 72/09, 81/10, 39/11, 54/11)

Akta Visoke gradevinsko - geodetske Skole

Pravilnik o diplomskom ispitu

Pravilnik o obavljanju stru¢ne prakse

Pravilnik o bezbednosti i zdravlju na radu

Pravilnik o specijalistickim strukovnim studijama

Pravilnik o obezbedenju kvaliteta nastavnog procesa i vrednovanju studenata

Pravilnik o obezbedenju kvaliteta studijskih programa
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- Pravilnik o obrazovanju i struénom osposobljavanju i usasvriavanju zaposlenih u VGGS

- Pravilnik o radu centra za istrazivacko — razvojni rad

- Pravilnik o uskladivanju naziva ste¢enih prema propisima koji su vazili do stupanja na
snagu Zakona o visokom obrazovanju 2007. g.

- Pravilnik o izboru nastavnika,

- Pravilnik o disciplinskoj 1 materijalnoj odgovornosti zaposlenih,

- Program obuke zaposlenih iz oblasti zastite od poZzara,

- Lista kategorija registraturskog materijala sa rokovima ¢uvanja,

- Pravilnik o nabavci i upotrebi mobilnih telefona

- Pravilnik o izdavackoj delatnosti

- Pravilnik o samovrednovanju studijskih programa, nastave i uslova rada

- Pravila zastite od pozara,

- Pravilnik o radu metroloske laboratorije,

- Pravilnik o polganju ispita 1 ocenjivanju,

- Pravilnik o upisu na studije,

- Pravilnik o studijama

- Plan javnih nabavki

- Finansijski plan

- Plan integriteta

- Program rada

- Informator o radu

10. USLUGE KOJE SKOLA PRUZA ZAINTERESOVANIM LICIMA

U okviru svoje osnovne delatnosti Skola pruza usluge visokog obrazovanja na slede¢im
nivoima studija:

1) osnovne strukovne studije:
- studijski program gradevinsko inZenjerstvo
- studijski program arhitektura
- studijski program geodezija i geomatika

2) specijalisticke strukovne studije:
- studijski program menadZment u gracevinarstvu,
studijski program urbana rekonstrukcija,
studijski program katastar nepokretnosti i katastar vodova
studijski program procena nepokretnosti
studijski program rac¢unarski programi u gradevinarstvu i arhitekturi
studijski program primenjena geodezija
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Skola pruza i sledeée usluge u okviru svojih nadleznosti:

e usluge biblioteke
- knjige
- ¢itaonica
e usluge izdavacke delatnosti
- udzbenici,
- monografije,
- zbirke zadataka,
- praktikumi,
- Casopisi,
e usluge stru¢nog usavrsavanja
- seminari,
- organizovanje strucne prakse,
- kursevi
e usluge pripremanja kandidata za polaganje prijemnog ispita
- pripremna nastava iz matematike
- zbirke zadataka
e usluge metroloske laboratorije
- merila duZine: daljinomer, sistem za globalno pozicioniranje (GPS), nivelir,
nivelmanska letva;
- merila ugla: teodolit;
e projektovanje
e inzenjering
e prostorno planiranje
e usluge skriptarnice
- kopiranje
- kori¢enje
- obrazci

11. POSTUPAK RADI PRUZANJA USLUGA
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11.1. PruZanje usluga visokog obrazovanja - osnovne i specijalisticke strukovne studije

- Objavljivanje konkursa
- Organizovanje prijemnog ispita
- Izrada rang lista kandidata koji imaju pravo upisa u Skolu
- Upis kandidata sa rang liste
- Izvodenje nastave
- Predavanja
- Vezbe
- Prakti¢na nastava
- Izrada seminarskih radova
- Izrada projektnih zadataka
- Konsultacije
- Organizovanje stru¢ne prakse
- Organizacija ispita
- Izrada rasporeda ispita
- Izvodenje pismenog ispita
- Izvodenje usmenog ispita
- Polaganje ispita pred komisijom
- Izrada i odbrana diplomskog rada
- Pruzanje administrativnih usluga studentima
- Upis (upis godine i overa semestra)
- Prijavljivanje ispita
- Izdavanje indeksa, duplikata indeksa, potvrda i uverenja
- Izdavanje diploma, dodataka diplomi i duplikata
- Pruzanje administrativnih usluga u vezi sa smestajem u studentske domove
- Pruzanje administrativnih usluga u vezi kredita i stipendija

11.2. PruZanje usluge biblioteke
- kori$¢enje knjiga u biblioteci ili van biblioteke
- kori$¢enje Citaonice u Gradevinskom odseku (Hajduk Stankova 2)
- izdavanje potvrda
11.3. PruzZanje usluga izdavacke delatnosti
- izdavanje udzbenika
- izdavanje monografija

- izdavanje zbirki zadataka i praktikuma
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11.4. Usluge stru¢nog usavrsavanja

- organizovanje seminara
- organizovanje struc¢ne prakse,
- organizovanje kurseva

11.5. Usluge pripremanja kandidata za polaganje prijemnog ispita

- organizovanje pripremne nastave iz matematike
- pripremanje zbirki zadataka

11.6. Usluge skriptarnice

- kopiranje

- kori¢enje

- prodaja obrazaca

- prodaja udzbenika

- prodaja informatora za upis u Skolu

11.7. Strucne usluge

- usluge metroloske laboratorije
- merila duZine: daljinomer, sistem za globalno pozicioniranje (GPS), nivelir,
nivelmanska letva;
- merila ugla: teodolit;

- projektovanje

- inzenjering

- prostorno planiranje

12. PREGLED PODATAKA O PRUZENIM USLUGAMA
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Upis novih studenata u prvu godinu Skolske 2012/2013. godine prema broju koji je
utvrdila Vlada Republike Srbije.

Budzetski studenti Samofinansirajuci studenti | Ukupno
Odobren broj 200 190 390
Upisan broj 200 190 390

Pregled upisanih studenata u Skolskoj 2012/2013. godine po odsecima, studijskim
programima i godinama studija:

e Gradevinski odsek:

Godina studija Budzetski studenti | Samofinansirajuéi studenti
Smer Ukupno
Grad.inZenjerstvo 80 107 187
Arhitektonski 40 60 100
I godina
Ukupno 120 167 287
Grad.inzenjerstvo 51 47 98
Arhitektonski 19 48 67
IT godina
Ukupno 70 95 165
Grad.inZenjerstvo 73 43 116
Arhitektonski 116 51 167
IIT godina
Ukupno 189 94 283
Ukupno 379 356 735

e Geodetski odsek:
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Godina Samofinansirajuci Budzetski
. Smer ) ) Ukupno
studija studenti studenti
Geodezija - 80 125 205
geomatika
I godina V -
Drz.premer i katastar / / /
Primenjena geodezija / / /
Ukupno 80 125 205
DrZ.premer i katastar 24 32 56
IT godina
Primenjena geodezija 44 57 101
Ukupno 68 89 157
Drz.premer 1 katastar 16 71 87
III godina | Primenjena geodezija 36 73 109
Ukupno 52 144 196
Ukupno 200 358 558

Ukupno Geodetski i Gradevinski odsek:
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Godina studija | Budzetski studenti | Samofinansirajuci studenti
Ukupno
I godina 200 292 492
II godina 138 184 322
III godina 241 238 479
Ukupno 579 714 1293

Od ukupno 1293 studenata, 870 je prvi put upisano u godinu studija od Cega je 495 iz

budzeta, a 375 koji plac¢aju Skolarinu.

Finansijski izvestaj za 2012. godinu:

13. PODACI O PRIHODIMA I RASHODIMA
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SOPSTVENI
BUDZET PRIHODI UKUPNO
7 Tekuéi prihodi 64.199.124,31 91.313.474,83 155.512.599,14
4 Tekuéi rashodi 64.195.548,05 91.263.061,25 155.458.609,30
Ostatak viska prihoda i primanja iz 53.989,84
ranij ih godina za pokrice rashoda i
izdataka naredne godine
8 Primanja od prodaje nefinansijske 3.365.582.12 3.365.582.12
imovine
Izdaci za nefinansijsku imovinu 578.398,97 1.392.987,13 1.971.386,10
Deo nerasporedenog viska prihoda i 5.572.194,72
primanja iz ranijih godina koji je
koris¢en za pokrice rashoda i izdataka
tekuce godine
Finansijski plan za 2013. godinu:
| Konto | Prihodi Sopstveni Ukupno




1z

791 PRIHODI budzeta prihodi
Zarade zaposlenih 53.217.232
Doprinosi na teret poslodavca 10.095.566
Materijalni troskovi 589.967
Naknade 2.900.000
Naucéni projekti i tehnoloski razvoj
742 Prihodi od skolarina,ispiti,prijemni 82.459.264
Poslediplomske studije
Saradnja sa privredom
Ostali prihodi
771 Refundacija naknada-memorandumske stavke
823 Prihodi od prodaje knjiga 1.996.371
Konto RASHODI
4 66.802.765| 84.455.635[151.258.400
RAZLIKA PRIHODA I RASHODA
Konto | ULAGANJA U NEFINANSIJSKU IMOVINU Prihodi Sopstveni Ukupno
iz
budzeta prihodi
511 Zgrade i gradevinski objekti
512 Masine i oprema 450.000
515 Nematerijalna imovina 190.000
523 Zalihe robe za dalju prodaju 1.550.000
UKUPNO: 2.190.000

Nabavka nefinansijske imovine iz nov€anih sredstava
amortizacije

14. PODACI O JAVNIM NABAVKAMA

Plan javnih nabavki za 2013. godinu:
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Savet Visoke gradevinsko - geodetske Skole u Beogradu na sednici odrzanoj 09.12.2012.
godine, u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima (¢lan 24. 3akona o javnim nabavkama), doneo
je Plan javnih nabavki za narednu 2013. godinu.

Postupak izrade 1 donoSenja Plana javnih nabavki za 2013.godinu komplementaran je sa
postupkom predloga finansijskog plana za narednu budzetsku godinu i uskladen sa propisanom
metodologijom 1 preporukama nadleznih sluzbi i institucija.

- INFORMACIONA BAZA 1 PODACI KOJI SU OSNOVA ZA DONOSENJE PLANA
JAVNIH NABAVKI:

Za donosSenje Plana javnih nabavki kori$¢eni su slede¢i podaci:

ostvarena potrosnja u prethodnom periodu,

propisani normativi,

propisani normativi korigovani u delu gde je stvarna potrosnja iskazala
izmenjene rezultate u obimu troskova,

razli¢iti pokazatelji o ostvarenoj potro$nji koji mogu doprineti racionalnijoj i na
objektivnijim osnovama projektovanim troSkovima koji u sustini doprinose
poboljsanju poslovanja.

aktuelene trzi$ne cene dobara,usluga i radova koji su predmet javnih nabavki i
projektovana stopa rasta cena na malo -inflacija u narednoj godini.

e ELEMENTI PLANA JAVNIH NABAVKI:

U skladu sa podelom osnovnih elemenata koje Zakon o javnim nabavkama definiSe
svojim sadrzajem sve nabavke prema vrstama podeljene su na:
A)javne nabavke dobara,

B) Javne nabavke usluga,
V) javne nabavke radova i
G) roba za dalju prodaju.
Prema obimu,odnosno procenjenoj vrednosti sve javne nabavke razvrstane su u:
I) javne nabavke velike vrednosti
1) javne nabavke male vrednosti.
- OPIS JAVNIH NABAVKI SA PRIKAZOM EKONOMSKE KLASIFIKACIE I
IZVORA FINANSIRANIJA:
A) DOBRA
Aa) Razni  potrosni  materijal za tekuée  popravke 1  odrzavanje

objekata,opreme,instalacija (dobra)

javana nabavka male vrednosti po partijama u otvorenom postupku
Procenjenjena vrednost: 750.000,00 dinara

Ekonomska klasifikacija: 425

Izvori sredstava: 01

termin sprovodenja postupka: po potrebi
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nabavka se realizuje kontinuirano i sukcesivno tokom ¢itave 2013.godine.

U skladu sa Zakonom ojavnim nabavkama procenjene vrednosti svih nabavki date su bez

PDV-a
Procenjena Lzvori
r.br. OPIS Koli¢ina vrednost u
. sredstava
din.
1 [Vodovodni i kan. materijal Razno 150.000,00 01
2 |Elektro materijal “ 200.000,00 01
3 |Bravarsko-stolarski materijal “ 400.000,00 01
Ab)  PotroSni materijal za ¢iS¢enje i odrzavanje higijene u objektima-dobra:
1. Higijenski proizvodi
- Javna nabavka male vrednosti u otvorenom postupku,
- Procenjena vrednost: 150.000,00 dinara
- Ekonomska klasifikacija: 426812
- Izvori sredstava: 01 -
- termin sprovodenja postupka javne nabavke: decembar 2012./ januar 2013
.godine
- realizacija nabavke: kontinuirano tokom citave godine
2. Proizvodi za ¢iS¢enje
- Javna nabavka male vrednosti u otvorenom postupku,
- Procenjena vrednost: 400.000,00 dinara
- Ekonomska klasifikacija: 426811
- Izvori sredstava: 01 <
- termin sprovodenja postupka javne nabavke: decembar 2012./ januar
2013.godine
- realizacija nabavke: kontinuirano tokom citave godine
3. Ostali matrijal za odrzavanje higijene
- Javna nabavka male vrednosti u otvorenom postupku,
- Procenjena vrednost: 10.000,00 dinara
- Ekonomska klasifikacija: 426819
- Izvori sredstava: 01 <
- termin sprovodenja postupka javne nabavke: decembar 2012./ januar
2013.godine
- realizacija nabavke: kontinuirano tokom citave godine
Av)  Potrosni kancelarijski materijal-dobra

Javna nabavka male vrednosti

Procenjena vrednost nabavke: 500.000,00 dinara

Ekonomska klasifikacija: 426111

Izvori sredstava: 01

Rok za sprovodenje postupka: januar 2013.godine

Realizacija nabavke: kontinuirano i sukcesivno tokom ¢itave godine
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B) NABAVKA OSNOVNIH SREDSTAVA

Ba) Nabavka opreme
1) administrativna oprema - rac¢unari (ekon.klasif.- 5122)
- koli¢ina 15 kom. 65.000,00 din/kom
- koli¢ina 4 kom. (laptop) 45.000,00 din/kom
- nadogradnja (memorija 50 kom 2Gb) 3.500,00 din/kom
2) administrativna oprema - Stampaci (ekon.klasif.- 5122)

- koli¢ina 1 kom. - matri¢ni 15.000,00 din/kom
-toneri 180.000,00 din
-CD 30.000,00 din
-hosting 20.000,00
3) administrativna oprema - skener (ekon.klasif.- 5122)
- koli¢ina 15 kom. - laserjet 5.000,00 din/kom
3) administrativna oprema - ploter (ekon.klasif.- 5122)
- koli¢ina 1 kom. 120.000,00 din/kom
4) Oprema za racunarsku mrezu (ekon.klasif.- 5122)
Ruteri, svievi, ormani i dr. 100.000,00
5) softver
-caspersky antivirus (100 licenci) 70.000,00
-armcad 450.000,00

- procenjena ukupna nabavna vrednost: 2.390.000,00 dinara
- izvor finansiranja: budzetska sredstva 100.000,00 dinara 1 sopstvena sredstva
1.390.000,00 dinara

Realizacija nabavke: kontinuirano tokom ¢itave godine
V b) RADOVI

1.Tekucée popravke i odrzavanje objekata i instalacija
- konto 425118

Uvodenje 10 telefonskih linija

Procenjena vrednost radova: 350.000,00 dinara.

Izvor finansiranja: 70.000,00 - budzetska sredstva

280.000,00 dinara -sopstveni prihodi

2.Ugradnja hidro stanice u cilju povecanja pritiska u vodovodnom sistemu Skole
- konto 425115

Procenjena vrednost radova: 400.000,00 dinara.

Izvor finansiranja: 200.000,00 - budzetska sredstva

200.000,00 dinara -sopstveni prihodi

3.1zrada projektne dokumentacije za objekat u Hajduk Stanka 2
- konto 425119

Procenjena vrednost radova: 950.000,00 dinara.

Izvor finansiranja: 400.000,00 - budZetska sredstva

550.000,00 dinara -sopstveni prihodi
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4.Protivpozarna zastita (premazi za metalnu konstrukciju)

- konto 425119
Procenjena vrednost radova: 450.000,00 dinara.
Izvor finansiranja: 100.000,00 - budzZetska sredstva

350.000,00 dinara -sopstveni prihodi

5.Nabavka i ugradnja klima uredaja u kabinetima (geodetski odsek)
- konto 425227

Procenjena vrednost radova: 300.000,00 dinara.

Izvor finansiranja:  sopstveni prihodi

2) Tekuée odrzavanje opreme:konto 42522
a) Namestaj -konto 425221.0buhvata popravke namesStaja u svim prostorijama
Skole
Procenjena vrednost: 150.000,00dinara
Izvor finansiranja: 50.000,00 dinara —budZzetska sredstva 100.000,00 dinara -sopstveni
prihodi
Dinamika: tokom budzetske godine
V) Racunarska oprema-konto 425222. Obuhvata popravke i odrZzavanje raCunarske
opreme (racunara, Stampaca, multifunkcionalnih uredaja i dr.)
Procenjena vrednost: 200.000,00 dinara
Izvor finansiranja: 50.000,00 dinara —budZzetska sredstva 150.000,00 dinara -sopstveni
prihodi

Dinamika: tokom budZetske godine
2) Oprema za komunikaciju-konto 425223. Obuhvata popravke i1 odrzavanje
telefona, telefaksa, centrale, instalacija.
Procenjena vrednost: 250.000,00 dinara
Izvor finansiranja: 80.000,00 dinara —budZetska sredstva 170.000,00 dinara -sopstveni
prihodi

Dinamika: tokom budzetske godine ’
V) RADOVI-DOGRADNJA  POSTOJECEG OBJEKTA I PRIPAJANIJE

NOVOPROJEKTOVANIH AMFITEATARA POSTOJECEM OBJEKTU u Hajduk Stanka 2
Ekonomska klasifikacija : 5112 Izgradnja zgrada i objekata

Vrednost radova iznosila bi 70.000 dinara po 1m2.,$to na ukupnoj povrsini od 503 m2
daje ukupne troskove u visini od 35.210.000,00 dinara. Dinamika realizacije planiranih radova
odvijala bi se u tri faze.1. grubi gradevinski radovi 2. radovi na instalacijama 3.gradevinsko-
zanatski radovi . Planiraju se radovi 1.faze. Vrednost radova 1.faze iznosila bi 20.000 dinara po
Im2, §to je ukupno 10.060.000 dinara. Pocetak radova jun 2012.godine ,zavrSetak decembar
2012. godine. Izvor finansiranja: - sopstvena i budZetska sredstva.

G) ROBA ZA DALJU PRODAJU
Ga) Razni sokovi i slane grickalce za internet klub
Fkonomska klasifikacija: 523111 Zalihe robe za dalju prodaju

Procenjena vrednost: 700.000,00 dinara. Dinamika: tokom budZzetske godine
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Izvor finansiranja: - sopstvena sredstva.

Gb) Stampanje udzbenika, zbirki zadataka i praktikuma:
Ekonomska klasifikacija: 523111 Zalihe robe za dalju prodaju
Procenjena vrednost 1,939,660.00 dinara

r.b. naziv T 300
1 | Geodezija 91,800.00
2 | Saobracajnice 1 88,560.00
3 | Problemi planiranja, tehnologije i organizacije gradenja 218,100.00
4 | Fizika k 128,500.00
5 | Fizika z 89,500.00
6 | Fizika geo k 126,600.00
7 | Fizika geo z 85,200.00
8 | AutoCAD 146,300.00
9 | Matematika 2 126,300.00

10 | Pravna regulativa 75,600.00
11 | Mehanika tla 112,300.00
12 | Informatika za inZenjere 128,500.00
13 | Mehanika i otpornost zbirka 59,400.00
14 | ArchiCAD 170,400.00
15 | Informatika za geodete 104,700.00
16 | Geodetsko snimanje detalja 122,100.00
17 | Matematika 1 - odabrana poglavlja 65,800.00

ukupno 1,939,660.00

Dinamika: tokom budzetske godine. Izvor finansiranja: - sopstvena sredstva.

3. Izvori sredstava za finansiranje janih nabavki
Za realizaciju planiranih javnih nabavki pojedinacno, u prethodnom poglavlju, prikazana
je struktura izvora sredstava .1z priloZenog se vidi da Visoka gradevinsko-geodetska Skola,kao
indirektni korisnik budZetskih sredstava svoje nabavke, delom finansira sopstvenim sredstvima,
a delom sredstvima budZeta Republike Srbije.Pored budzetskih,ustanova ostvaruje i sopstvene
prihode:
- uplate Skolarina samofinasirajucih studenata i obnova godine
- prihodi od ispita
- prihodi od prodaje udzbenika i skripata
Odnos izmedu budzetskih prihoda i sopstvenih prihoda u strukturi ukupnih prihoda krece
se na nivou 37 % prema 63 % .Ovaj odnos se imao u vidu kada se u projekciji javnih nabavki za
narednu godinu opredeljivala srazmera u sredstvima koja se koriste za realizaciju planiranih
javnih nabavki.Takode se poSlo od Cinjenica da znacajan deo ukupnih nabavki tj.troSkova ne
spada u kategoriju javnih nabavki,a i za njih se u odredenoj meri koriste sredstva iz sopstvenih
prihoda,kao 1 od toga,da se deo sopstvenih prihoda,shodno zakonskim propisima koristi za
isplatu zarada zaposlenih.
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4. Dinamika javnih nabavki

Ocekivana dinamikajavnih nabavki uslovljena je sa viSe faktora:
- dinamike i obima izvrSenja budzeta,
- karakterajavnih nabavki (da li su kontinuirane nabavke npr.kancelarijski
materijal ili su jednokratne ),
- Skolski kalendar (letnji i zimski $kolski raspust),
- vreme zavrSetka planiranih ili zapocetih radova i dr.

Planirani radovi (kapitalna ulaganja i tekuc¢a odrzavanja zgrada i objekata) treba da se
realizuju,najve¢im delom u vreme letnjeg raspusta (od juna do septembra).

Dinamika realizacije plana javnih nabavki je predmet kontinuranog pracenja i
izveStavanja odgovornih u ustanovi,sa obavezom odgovaraju¢ih korekcija 1 prilagodavanja u
slu¢aju postojanja objektivnih ili bilo kojih drugih razloga za odstupanja od predvidenog tempa
nabavki.

PREDSEDNIK SAVETA

dr GORAN CIROVIC, dipl.ing.grad.

U toku 2012. godine u Skoli su realizovane dve javne i to obe javne nabavke male
vrednosti.
1) Prvajavna nabavka:
e potro$ni materijal za ciS¢enje 1 odrzavanje higijene u objektima i kancelarijski
materijal, broj javne nabavke 15-1/2012 od 20.2.2012. godine (procenjena vrednost
1.060.000 dinara);
2) Druga javna nabavka:
e Stampanje udzbenika, zbirki zadataka i drugih materijala, broj javne nabavke 15-
02/2012 0od 9.9.2012. godine (procenjena vrednost 1.939.660 dinara);

15. PODACI O DRZAVNOJ POMOCI

Visoka gradevinsko - geodetska Skola strukovnih studija ne pruza pomo¢ u smislu tacke
34. Uputstva za izradu i objavljivanje informatora o radu drzavnih organa (,,Sluzbeni glasnik
RS* br. 68/10)
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16. PODACI O ISPLACENIM PLATAMA, ZARADAMA I DRUGIM PRIMANJIMA

Plate u Skoli se obratunavaju i isplacuju na osnovu Odluke o koeficijentima i
funkcionalnim dodacima u Visokoj gradevinsko — geodetskoj Skoli u Beogradu (br. odluke 132
od 2.12.2012.) koju je doneo direktor Skole na osnovu ¢lanova 104. i 192. Zakona o radu
(,,Sl.glasnik br.24/05,61/05 1 54/09), ¢lana 74. Zakona o visokom obrazovanju (Sl.glasnik RS, br.
76/05, 100/07, 97/08 1 44/10), Uredbe o izmenama i dopunama o koeficijentima za obracun i
isplatu plata zaposlenih u javnim sluzbama (Sl.glasnik br. 44/08), i Posebnog kolektivnog
ugovora (Sl.glasnik br. 12/09).

Koeficijenti slozenosti rada zaposlenih u Visokoj gradevinsko-geodetskoj Skoli
strukovnih studija u Beogradu za vreme provedeno na radu, za puno radno vreme i standardan
kvalitet, odnosno ucinak su slede¢i:

NASTAVA Koeficijent

Profesor strukovnih studija 25,65
Predavac 20,17
Predavac — strani jezik 18,58
Stru¢ni saradnici 18,58
Saradnik za informacione sisteme 17,32

STRUCNE SLUZBE Koeficijent
Sekretar 17,32
Bibliotekar 17,32
Sef ra¢unovodstva 13,73
Knjiznicar 13,73
Srednja str.sprema 8,62
Domar — kurir 7,82
Higijenicar 6,3

Funkcionalni dodaci po osnovu rukovodenja su:

1) Direktor - 20 %
2) Zamenik direktora - 10 %
3) Sekretar - 10 %
4) Sef raunovodstva - 10 %

17. PODACI O SREDSTVIMA RADA

Osnovna sredstva Visoke gradevinsko - geodetske Skole su:
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NAZIV OSNOVNOG SREDSTVA JM. | KOL.

1 | BLOKATOR MOBILNE TELEFONIJE kom | 2
2 | VODIC KROZ VISUAL BASIC 5 kom | 1
3 | GENEKO - FISKALNA KASA kom | 1
4 | GRAFOSKOP SKOSKI 3M 4405 kom | 1
5 | DETEKTOR kom | 1
6 | DIGITALNI NIVELIRSOKKIA SDL kom | 1
7 | PACKA STOLICA - AL. 45 kom | 40
8 | PACKA STOLICA - AL. 60 kom | 58
9 | EL.DALJ. SOKKISHA+DIG kom | 1
10 | ELEKTRICNI RESO ER-2 kom | 1
11 | EXCEL ZA WINDOWS 95 SA CD-O kom | 1
12 | ZENSKI RADNI MANTILI 2 kom | 2
13 | INV.NLLET.51031/32 par 1
14 | INV.NLLET.55567/68. par 1
15 | INV.NIVEL.LET.55091/92 par 1
16 | INV.NIVEL.LET.55629/30 par 1
17 | INV.NIVEL.LET.55877/78 par 1
18 | KASETA POK.OSN. GARDOS GCR3 kom | 2
19 | KASETA POKRETNA GARDOS PF kom | 2
20 | KASETA POKRETNA SIVA kom | 8
21 | KATEDRA kom 1
22 | KLIMA GALANZ kom| 6
23 | KLOMPE, PAPUCE 2 kom | 2
24 | KNJIGE O PRIMENI RACUNARA kom| 5
25 | LAPTOP ASUS X51RCPM kom | 2
26 | LETVA TELESKOPSKA SA LIBELOM kom | 18
27 | LETVE BAZISNE 24371 kom | 1
28 | LETVE DAHLTA 4 M. kom | 7
29 | LETVE INVARSKE 3 MET. m 1
30 | MERNA TRAKA PANTLJIKA 50M kom| 5
31 | MINI PRIZMA SOKKIA kom | 1
32 | MONITOR LG-BF 19 kom| 5
33 | MONITOR LG-SF 19 kom | 9
34 | MONITOR PHILIPS 17 kom | 2
35 | MONITOR SAMSUNG 22 kom| 5
36 | MONITOR SAMSUNG 940N kom | 2
37 | MONITOR SAMSUNG 943SN 19"LC kom | 1
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38 | MS ACCESS 97 - KORAK PO KORAK kom | 1
39 | NI ZEISS 025 500434 kom | 1
40 | NI ZEISS 025 539272 kom | 1
41 | NI ZEISS 030 154188 kom | 1
42 | NI ZEISS KONI 007 528369 kom | 1
43 | NI ZEISS NI 004 145885 kom | 1
44 | NI ZEISS NI 020 A 017528 kom | 1
45 | NI ZEISS NI 020 A 017566 kom | 1
46 | NI ZEISS NI 030 138170 kom | 1
47 | NI ZEISS NI 060 153877 kom | 1
48 | NIVELIRSKE PAPUCE kom | 2
49 | NIVELMANSKA PAPUCA 3KG kom | 10
50 | NIVELMANSKA PAPUCA OD 3KG kom | 14
51 | NIVELMANSKE LETVE kom | 7
52 | NOTEBOOK TOSHIBA kom | 1
53 | NOTEBOOK FUJITSU SIMENS EM kom | 1
54 | OBICAN VISAK kom| 6
55 | ORMAR ARHIV ZEMUN-ABS SIVA kom | 10
56 | ORMAR GARD.GARDOS PF ZGAG2H kom | 1
57 | ORMAR GARDOS kom | 1
58 | ORMAR GARDOS BRAON kom | 2
59 | ORMAR GARDOS GAH90PGH200 kom | 1
60 | ORMAR GARDOS PF GAH90PBPVH2 kom | 1
61 | ORTOG KOORDINATOGRAF kom | 1
62 | PANT.BMI 25 kom| 5
63 | PANT.POLJSKA 50 kom | 1
64 | PLAKAR-PREGRADE U PLAKARU kom | 1
65 | POD LUPOM AUTOCAD 14 SA CD- kom | 1
66 | PODNI DRZAC STATIVA kom | 3
67 | PRIZMA PETOSTRANA ZS kom | 3
68 | PRIZMA PETOSTRANA ZS kom | 1
69 | PRIZMA PETOSTRANA ZS kom | 4
70 | PROGRAM-PANDZIC kom | 2
71 | PRODUZNI KABAL - 3 PRIKLJ. kom | 1
72 | PROJEKTOR EPSON EB-X6 kom | 1
73 | PROJEKTOVANIJE INFORM.SISTEM kom | 1
74 | PROJEKTOR ACER XD115 kom | 1
75 | PROJEKTOR EPSON EB-X6 kom | 2
76 | PROTOCNI BOJLER kom | 1
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77 | RADNI STO ZEMUN-ABS kom| 9
78 | RACUNAR ES5 300 kom | 1
79 | RACUNAR P4 kom | 1
80 | RACUNAR PCS 2180 kom | 15
81 | RACUNAR PCS 2180 RAID kom | 1
82 | RACUNAR PCS 5200 kom | 19
83 | RACUNAR-PENTIUM 4 kom| 3
84 | RUCNA PANTLIJIKA 30M kom| 3
85 | RUCNA PANTLIJIKA CELICNA kom | 5
86 | RUCNE PANTLIJIKE 50M kom | 2
87 | SANDUCICI ZA POSTU 3 kom | 1
88 | SIST.ZA PRISILNO CENTRISANJ kom| 5
89 | SKENER CANON kom | 1
90 | SKOLSKA KLUPA kom | 36
91 | SKOLSKA KLUPA-DVOSED kom | 36
92 | SKOLSKA STOLICA kom | 72
93 | SKOLSKA STOLICA kom | 72
94 | SKOLSKA TABLA kom | 1
95 | SKOLSKA TABLA kom | 1
96 | SR20DVAPRIJEMNIKA STANDARDN kom | 1
97 | STATIVI ZA NIV.ZEISS kom| 9
98 | STATIVI ZA TEODOLIT kom | 45
99 | STO RADNI GARDOS BRAON kom | 2
100 | STO RADNI GARDOS X GS148 kom | 2
101 | STOLICE ISO RENA kom | 12
102 | STOLOVI ZA KOMPJUTERE kom| 9
103 | STOLOVI PRAVLJENI-BRAON kom | 16
104 | SUDOPERA kom | 1
105 | TABLA 250%120 kom | 1
106 | TABLA SA NATPISOM FIRME kom | 1
107 | TAPACIRANA STOLICA kom | 1
108 | TELEFON PANASONIC KX-TS 3 kom | 1
109 | TEOD.ZEIIS THEO 020 A 61452 kom | 1
110 | TEOD.ZEISS TH 2 73812 kom | 1
111 | TEOD.ZEISS THEO 010 148994 kom | 1
112 | TEOD.ZEISS THEO 010 A 81068 kom | 1
113 | TEOD.ZEISS THEO 010 A 81239 kom | 1
114 | TEOD.ZEISS THEO 010 A 81281 kom | 1
115 | TEOD.ZEISS THEO 020 163966 kom | 1
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116 | TEOD.ZEISS THEO 020 A 61580 kom | 1
117 | TEOD.ZEISS THEO 020 A 61584 kom | 1
118 | TOTALNA STANICA SET 530RK kom | 1
119 | TOTALNA STANICA SET 5F kom | 1
120 | TRASIRKA U GARN.2/1M U FUTR kom | 20
121 | TRASIRKE GEOD ZNACKE 3*2M kom| 5
122 | TRASIRKE METALNE kom | 12
123 | TRONOZAC ZA ZNACKE kom | 7
124 | TRONOZAC ZA ZNACKE kom | 3
125 | TRONOZAC ZA ZNACKE kom | 4
126 | TRONOZAC ZA TRASIRKE kom | 8
127 | USISIVAC SLOBODA kom | 1
128 | FAX PANASONIC kom | 1
129 | FISKALNA KASA HPC BEST kom | 1
130 | FOTELJA 2200L CRNA KOZA kom | 2
131 | FOTOKOPIR APARAT CANON NP 6 kom | 1
132 | FRIZIDER 140 kom | 1
133 | CANON DIGITAL KAMERA A40 SA kom | 1
134 | CANON EOS kom | 1
135 | COLOR LASER PRINER XP CP 20 kom | 1
136 | CELICNA KASA 1 kom | 1
137 | SKOLSKA TABLA 1 X 1.20 kom | 1
138 | STAMPAC EPSON LO 300 kom | 1

18. CUVANJE NOSACA INFORMACIJA

Informacije nastale u vezi sa radom Skole ¢uvaju se u papirnoj formi i nalaze se u
sekretarijatu, biblioteci i arhivi Skole. Rokovi ¢uvanja nosa¢a informacija u arhivi Skole utvrduju
se na osnovu Liste kategorija registaturskog materijala sa rokovima ¢uvanja za koju postoji
saglasnost Arhiva Srbije.

Nacin primanja, evidentiranja i rasporedivanja akata za rad, klasifikaciju i
arhiviranje, smestaj, cuvanje i odrzavanje, evidentiranje u arhivsku knjigu i izlu¢ivanje
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registratorskog materijala uredeno je Pravilnikom o kancelarijskom poslovanju Skole, a u skladu
sa Zakonom o kulturnim dobrima («Sluzbeni glasnik RS» br. 71/94, 52/11, 99/11).

Informacije o Skoli i one nastale u vezi sa radom Skole a koje su od zna¢aja za javni
nteres objavljuju se i na sajtu Skole, gde se nalaze dok god su aktuelne. Sajt se redovno aZurira.

Studentski dosijei sa podacima o studentima cuvaju se u studentskoj sluzbi u
obezbedenim ormarima. Dokumentacija o finansijsko - materijalnom poslovanju cuva se u
obezbedenim prostorijama racunovodstva u odgovarajuéim registratorima. Celokupna
dokumentacija o akreditaciji Visoke gradevinsko - geodetske Skole kao i ostala dokumetacija
(pravilnici, Statut, ugovori...) nalazi se u obezbedenim prostorijama sekretarijata.

Racunari na kojima su pohranjene informacije u vezi sa radom Skole obezbedeni su
instaliranjem odgovarajuée antivirusne zitite od strane IT sluZbe Skole. Radunarima Skole
pristupaju samo ovlaS¢ena lica uz pristupne Sifre.

19. VRSTE INFORMACIJA U POSEDU

Skola poseduje informacije nastale u radu ili u vezi sa radom koje se odnose na aktivnosti
u okviru nadleznosti na osnovu propisa navedenih u odeljku 9 Informatora kao i informacije
nastale u vezi sa pruzanjem usluga navedenih u odeljku 10 Informatora.
Informacije u posedu Skole:
3) propisi koji regulisu rad Skole (Statut, pravilnici, akreditacija...)
4) zakljugeni ugovori u vezi sa radom Skole;
5) dokumenta zaposlenih;
6) studentski dosijei;
7) molbe i zalbe studenata kao i odluke u vezi sa tim;
8) ispitna dokumentacija (ispitne prijave, ispitni spiskovi...);
9) dokumentacija u vezi javnih nabavki (ponude i pozivi);
10) dokumentacija o izvrSenim plac¢anjima;
11) dokumentacija o sprovedenim konkursima;
12) zapisnici sa sednica Nastavnog veéa i Saveta Skole;
13) zavrsni radovi studenata;
14) sluzbene beleske;
15) sluzbena prepiska;
16) zahtevi za uvid u informacije kojima Skola omoguéava pristup;

20. VRSTE INFORMACIJA KOJIMA DRZAVNI ORGAN OMOGUCAVA PRISTUP

Informacije kojima Skola raspolaZe, a koje su nastale u radu ili u vezi sa radom, Skola ¢e

saopstiti traziocu informacije, staviti na uvid dokument koji sadrzi traZzenu informaciju ili mu
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izdati kopiju dokumenta, u skladu sa Zakonom o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja, osim kada su se, prema ovom Zakonu ili drugom relevantnom propisu stekli uslovi za
isklju¢enje ili ogranicenje slobodnog pristupa informacijama od javnog znacaja.

Skola neée traZziocu omogudéiti ostvarivanje prava na pristup informacijama od javnog
znacaja ako bi time povredio pravo na privatnost, pravo na ugled ili koje drugo pravo lica na koje
se trazena informacija liéno odnosi. Skola ée uskratiti i davanje podataka koji su poslovna tajna.
U obavestenju i u reSenju o odbijanju zahteva traziocu informacije bi¢e obrazlozeni razlozi za
eventualno uskracivanje pristupa informacijama.

21. INFORMACIJE O PODNOSENJU ZAHTEVA PRISTUP INFORMACIJAMA

Rad Skole je javan te Zahtev za pristup informacijama od javnog znadaja, moze da
podnese svako fizicko ili pravno lice, u skladu sa ¢lanom 15. Zakona o slobodnom pristupu
informacija od javnog znacaja.

Zahtev se podnosi u pisanoj formi preko poste ili predajom zahteva u Sekretarijatu

Skole. Skola je duzna da omogu¢i pristup informacijama i na osnovu usmenog zahteva traZioca
koji se saopStava u zapisnik, pri ¢emu se na takav zahtev primenjuju rokovi kao da je podnet
pismeno.
Zahtev mora da sadrzi: naziv i adresu Skole, podatke o traZiocu informacije (ime, prezime,
adresa 1 eventualno drugi podaci za kontakt), Sto precizniji opis informacije koja se trazi i nacin
dostavljanja inforamcije. Zahtev moZe da sadrzi i druge podatke koji olakSavaju pronalaZenje
trazene informacije. Ako zahtev ne sadrzi navedene podatke, odnosno ako zahtev nije uredan,
ovlaséeno lice Skole duzno je da, bez nadoknade, poudi traZioca kako da te nedostatke otkloni,
odnosno da dostavi traziocu uputstvo o dopuni. Ukoliko traZilac ne otkloni nedostatke u roku od
15 dana od dana prijema uputstva o dopuni, a nedostatci su takvi da se po zahtevu ne moze
postupiti Skola ée doneti zakljuéak o odbacivanju zahteva kao neurednog.

Skola ée razmotriti i zahtev koji nije sadinjen na posebnom obrazcu za pristup
informacijama od javnog znacaja.

U skladu sa ¢lanom 16. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja,
Skola je duzna da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od dana prijema zahteva traZioca
obavesti o posedovanju informacije, stavi mu na uvid dokument koji sadrzi informaciju ili mu
izda odnosno uputi kopiju tog dokumenta.

Ako Skola nije u moguénosti, iz opravdanih razloga, da u roku od 15 dana od dana
prijema zahteva postupi po tom zahtevu, o tome ¢e u roku od 7 dana od dana prijema zahteva,
obavestiti trazioca 1 odrediti naknadni rok, koji ne moze biti duzi od 40 dana od dana prijema
zahteva, u kome ée postupiti po podnetom zahtevu traZioca informacije od javnog znacaja. Skola
¢e, zajedno sa obaveStenjem o tome da ¢e traZiocu staviti na uvid dokument koji sadrzi trazenu
infomaciju, odnosno izdati mu kopiju tog dokumenta, saopstiti traziocu vreme, mesto i nacin na

koji ¢e mu informacija biti stavljena na uvid, iznos nuznih troskova izrade kopije dokumenta.
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Uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju vrsi se u sluzbenim prostorijama Skole.
Trazilac moze iz opravdanih razloga traziti da uvid u dokument izvr$i u drugo vreme od vremena
koje mu je odredio Fakultet. Licu koje nije u stanju da bez pratioca izvrsi uvid u dokument koji
sadrzi trazenu informaciju, omogucice se da to uc¢ini uz pomo¢ pratioca. Ako udovolji zahtevu,
Skola neée izdati posebno resenje, nego ¢e o tome sadiniti sluzbenu belesku.

Ako Skola odbije da u celini ili delimi¢no obavesti traZioca o posedovanju informacije,
da mu stavi na uvid dokument koji sadrzi trazenu informaciju, da mu izda, odnosno uputi kopiju
tog dokumenta, duzna je da bez odlaganja, a najkasnije u roku od 15 dana od prijema zahteva
donese resenje o odbijanju zahteva i da to reSenje pismeno obrazlozi, kao i da u reSenju uputi
trazioca na pravna sredstva koja moze izjaviti protiv takvog resenja.

Kada Skola ne poseduje dokument koji sadrzi trazenu informaciju, proslediée zahtev
Povereniku i obavesti¢e Poverenika i traZioca o tome u &ijem se posedu, po znanju Skole,
dokument nalazi.

Trazilac informacija od javnog znacaja moZze izjaviti zalbu Povereniku za informacije
od javnog znacaja, i to u skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijima od
javnog znacaja.
Naknada troskova se, u skladu sa ¢lanom 17. Zakona za uvid u dokument koji sadrzi trazenu
inforamciju, ne naplacuje. Medutim, kopija dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju izdaje se
uz obavezu trazioca da plati naknadu nuznih troSkova izrade te kopije, a u slucaju upucivanja, i
troSkove upucivanja. Visina naknade nuznih troSkova koje placa trazilac informacije za izradu
kopije i1 upucivanje kopije dokumenta na kome se nalazi informacija od javnog znacaja utvrduju
se na osnovu Uredbe o visini naknade nuZnih troskova za izdavanje kopije dokumenta na kojima
se nalaze informacije od javnog znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS* br. 8/06). 5

U prilogu su dati obrasci: Zahtev za pristup informacijama od javnog znacaja, Zalba

povereniku protiv odluke organa vlasti i Zalba povereniku kada organ vlasti nije postupio po
zahtevu trazioca u zakonskom roku.
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VISOKA GRAPEVINSKO - GEODETSKA SKOLA
STRUKOVNIH STUDIJA U BEOGRADU
Hajduk Stankova 2,
Beograd
ZAHTEV
za pristup informaciji od javnog znacaja

Na osnovu ¢lana 15. stav 1. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog
znacaja (,,Sluzbeni glasnik RS”, broj 120/04), od Visoke gradevinsko - geodetske Skole
zahtevam:

| | obavestenje da li poseduje trazenu informaciju;

| | uvid u dokument koji sadrzi trazenu informaciju;

|| kopiju dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju;

| | dostavljanje kopije dokumenta koji sadrzi trazenu informaciju: **

- poStom
- elektronskom postom
- faksom

- na drugi nacin:***

Ovaj zahtev se odnosi na sledece informacije:

(navesti $to precizniji opis informacije koja se trazi)

adresa trazilac informacije

dana 201 . godine,

adresa

drugi podaci za kontakt

potpis

* U kudici oznaciti krsticem koja zakonska prava na pristup informacijama Zzelite da ostvarite.
** U kucici oznaciti nacin dostavljanja kopije dokumenata.
*#* Kada zahtevate drugi nacin dostavljanja, obavezno upisati koji nacin dostavljanja zahtevate.
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ZALBA PROTIV ODLUKE ORGANA VLASTI KOJOM JE ODBIJEN ILI ODBACEN ZAHTEV ZA PRISTUP
INFORMACII:

Povereniku za informacije od javnog znacaja 1 zastitu podataka o licnosti
Adresa za postu: Beograd, Nemanjina 22-26

ZALBA

(Ime, prezime, odnosno naziv, adresa i sediSte Zalioca)

protiv reSenja-zakljucka

(naziv organa koji je doneo odluku)

Broj od godine.

Navedenom odlukom organa vlasti (reSenjem, zaklju¢kom, obavestenjem u pisanoj formi
sa elementima odluke), suprotno zakonu, odbijen-odbacen je moj zahtev koji sam podneo/la-
uputio/la dana godine 1 tako mi uskra¢eno-onemogucéeno ostvarivanje ustavnog i
zakonskog prava na slobodan pristup informacijama od javnog znacaja. Odluku pobijam u
celosti, odnosno u delu kojim

jer nije zasnovana na Zakonu o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

Na osnovu iznetih razloga, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu, ponisti odluka
prvostepenog organa i omoguc¢i mi pristup trazenoj/im informaciji/ma.

Zalbu podnosim blagovremeno, u zakonskom roku utvrdenom u ¢lanu 22. st. 1. Zakona o
slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja.

U )
dana 201 godine Podnosilac zalbe / Ime i prezime

adresa

drugi podaci za kontakt

potpis
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ZALBA KADA ORGAN VLASTI NIJE POSTUPIO PO ZAHTEVU TRAZIOCA U ZAKONSKOM ROKU:

Povereniky za informacije od javnog znacaja i zastitu podataka o li¢nosti
Adresa za postu: Beograd, Nemanjina 22-26

U skladu sa ¢lanom 22. Zakona o slobodnom pristupu informacijama od javnog znacaja
podnosim:
ZALBU
protiv

( navesti naziv organa)

zbog toga Sto organ vlasti:
nije postupio / nije postupio u celosti / u zakonskom roku
(podvuéi zbog Cega se izjavljuje Zalba)

po mom zahtevu za slobodan pristup informacijama od javnog znacaja koji sam podneo tom
organu dana godine, a kojim sam trazio/la da mi se u skladu sa Zakonom o slobodnom
pristupu informacijama od javnog znacaja omoguci uvid- kopija dokumenta koji sadrzi
informacije o /u vezisa:

(navesti podatke o zahtevu i informaciji/ama)

Na osnovu iznetog, predlazem da Poverenik uvazi moju zalbu i omoguéi mi pristup
trazenoj/im informaciji/ma.

Kao dokaz, uz zalbu dostavljam kopiju zahteva sa dokazom o predaji organu vlasti.

Napomena: Kod zalbe zbog nepostupanju po zahtevu u celosti, treba priloziti 1 dobijeni
odgovor organa vlasti.

U
dana 201_g0dine’ Podnosilac Zalbe / Ime i prezime
adresa
drugi podaci za kontakt
potpis
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